
委 任 状  

 

年   月   日 

 

             殿 

 

委任者  住 所 

氏 名             印 

連絡先 

 

 

 

私は，定期券の払い戻しについて，下記の者に委任します。 

 

 

 

代理人 住 所                     

氏 名                     

連絡先                     

 

 

 

 



記入例 

委 任 状 
① 作成した日を記入 

〇〇○○年  ○月  ○日 

②取扱駅等を記入 

○  ○  ○  ○ 駅長 殿 

 

③委任者の住所・氏名・連絡先を記入 

委任者  住 所 

氏 名            印 

連絡先 

 

 

私は，定期券の払い戻しについて，下記の者に委任します。 

 

 

④定期券を払い戻しに来られる方の住所・氏名・連絡先を記入 

代理人 住 所                    

氏 名                    

連絡先                    

 

 

 

 

 



「委任状」利用のご案内 

 

この委任状は，定期券について，ご本人に代わって代理人の方が，払い戻し

に来られる場合にお持ちいただく書類です。 

 

代理人の方にお持ちいただくものは，以下のとおりです。 

○ 払い戻しをされる定期券 

○ 委任者が作成された委任状 

○ 委任者のお名前が確認できる公的証明書（免許証等）の写し 

○ 代理人のお名前が確認できる公的証明書（免許証，マイナンバーカード等） 

 

※定期券をクレジットカードで購入している場合は，代理人を立てることは 

できません。これは手続き上利用したクレジットカードも必要になるためで， 

クレジットカードはカード会社との規約により他人（家族を含む）に預ける

ことができないためです。 

  


